Company letter head
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Sample Letter to Immigration — renewal

Tarikh:

Pengarah,

Bahagian Visa, Pas dan Permit

Jabatan Imigresen Malaysia

Kementerian Hal Ehwal Dalam Negeri

Aras 1 (Podium), Blok 2G4, Precint 2,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,

62550 Putrajaya

U/P. Puan Kasthuri Bai A/P Venugopal
APEC Business Travel Card Unit

Puan,

PERMOHONAN APEC BUSINESS TRAVEL CARD
NAME PEMOHON: XXX

NO PASSPORT : XXX

1/C No : XXX

Dengan segala hormatnya saya mengesahkan bahawa Encik/Puan/Cik XXX - Passport No.
XXX, XXX (Jawatan), XXX (Nama Syarikat) adalah ahli XXX (Nama Chamber).

Pemohon ini sentiasa perlu membuat perjalanan ke luar negeri untuk urusan perniagaan. Oleh
yang demikian, pemohon ingin mendapat pembaharuan “APEC Business Travel Card” (No.
Dokumen: xxxx, Tarikh Tamat Sahlaku: xxxx).

Pertimbangan dan pertolongan pihak puan amat dihargai .

Sekian , Terima Kasih.

Yang benar,

(ARIARAZE)



